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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-132-2023
PERIODO 2022-2024

2. Que, revisada la documentacion del expediente correspondiente, ESTA COMISION

RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL TOMAR EL SIGUIENTE

ACUERDO:

En vista de que mediante oficio MO-CM-S-0304-23-2020-2024 se trasladé a la Alcaldia la

nota presentada por la Sra. Elizabeth Aparicio Solis, SE DISPONE:

ACUERDO N°1: REQUERIR A LA ALCALDIA un informe de resultados sobre lo

actuado en relacion a lo solicitado mediante nota presentada por la Sra. Elizabeth Aparicio

Solis.

APROBADO EN FIRME Y CON UNANIMIDAD POR LOS MIEMBROS

PRESENTES DE LA COMISION.

*************************************************************************

V.-TERMINA LA SESION

No habiendo mas temas que tratar se concluye la sesién al ser las 5:04 p.m.

VICTOR JULIO SERRANO MIRANDA G
PRESIDENTE

GUERRERO ALVAREZ

****************************F}N DE LA LiN’E FehdeddhhhR vk hhhh kb d bbbk h it
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024
Celebrada por la Comisién de Gobierno y Administracion, siendo las 5.00 p.m. del dia

09 de junio del 2023 en el Salon de Sesiones de la Municipalidad de Orotina
MIEMBROS

Greivin Guerrero Alvarez

Victor Julio Serrano Miranda

Eiford Gonzalez Mora

FUNCIONARIOS MUNICIPALES

Sra. Alejandra Arias Arguedas
Oficinista Comisiones de Concejo Municipal
INVITADOS
AUSENTES CON EXCUSA:

NINGUNO

AUSENTES SIN EXCUSA:
Victor Julio Serrano Miranda
AGENDA
I.- COMPROBACION DEL QUORUM

11.- AUDIENCIAS

IIL.-DISCUSION Y APROBACION DE ACTAS ANTERIORES

IV.- DOCUMENTACION TRASLADADA Y DICTAMEN

V.- TERMINA LA SESION
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024

2 L-COMPROBACION DEL QUORUM
3 Una vez comprobado el quorum se procede a iniciar con la sesion.
4 II. AUDIENCIAS
5 NO HUBO
6 IIL-DISCUSION Y APROBACION DE ACTAS ANTERIORES
7 1-ACTA SESION ORDINARIA CGA-132-2022, CELEBRADA EL DIA 26 DE MAYO DE
8 2023
9 Sefior Secretario Elford Gonzalez Mora
10 (Observaciones? No hay
11 ACUERDO N° 01: DE NO HABER OBJECIONES SE APRUEBA POR UNANIMIDAD
12 Votos a favor: Elford Gonzélez Mora y Greivin Guerrero Alvarez.
13 IV. DOCUMENTACION TRASLADADA Y DICTAMEN

14 EL SENOR SECRETARIO PROCEDE A DAR LA PALABRA A LA OFICINISTA DE
15 COMISIONES, PARA QUE DE LECTURA A LAS PROPUESTAS DE DICTAMEN:

16 DICTAMEN No CGA-133-23-2022-2024-16

17 1- TRASLADO MO-CM-S-0433-23-2020-2024 FIRMADO POR SRA. KATTIA MARIA SALAS
18 CASTRO, SECRETARIA CONCEJO MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE OROTINA

19 ASUNTO: OFICIO MO-CM-AI-062-2023FIRMADO POR LIC. OMAR VILLALOBOS HERNANDEZ,

20 AUDITOR INTERNO, MUNICIPALIDAD DE OROTINA
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024

EXPEDIENTE: PROPUESTA DISFRUTE DE VACACIONES PERIODO 2022-2023

CONSIDERANDO:

1. Que, mediante oficio MO-CM-S-0433-23-2020-2024 del 07 de junio de 2023, de la

Secretarfa del Concejo Municipal, se comunicé el acuerdo No. 16 tomado por el Concejo
Municipal de Orotina, en el acta de la Sesién Ordinaria No. 249 del dia 23 de mayo de
2023, que trasladd a esta comision el oficio MO-CM-AI-062-2023 del Lic. Omar Villalobos

Hernandez, Auditor Interno, Municipalidad de Orotina.

2. Que, revisada la documentacién del expediente correspondiente, ESTA COMISION

RECOMIENDA AL _CONCEJO MUNICIPAL TOMAR EL_SIGUIENTE
ACUERDO:

En vista de que se trasladé a esta comision el oficio MO-CM-AI-062-2023 del Lic. Omar
Villalobos Hernandez, Auditor Interno, Municipalidad de Orotina, que indico:

Coor)

En cumplimiento de lo dispuesto por el Concejo Municipal mediante acuerdo adoptado en
Sesién Ordinaria N°278 celebrada el 09 de setiembre de 2019, someto a consideracion y
aprobacién del Honorable Concejo Municipal el cronograma de disfrute de mis vacaciones

correspondientes al periodo 2021-2022.
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024

Saldo 1inicial 30
03 al 07 de julio 5 25
16 al 20 de octubre 5 20
26 de diciembre 2023 al 05 de enero 2024 5 15
11 y 14 de setiembre 2023 4 11
25 al 27 de marzo 2024 3 8
Imprevistos 8 0

Se solicita a su vez como medio para garantizar la continuidad del servicio de auditoria, en
donde se da la posibilidad de que en cualquier momento tanto el Concejo Municipal, la
administracion interna o bien algliin ente externo requieran la participacion o mediacion del
Auditor Interno, se solicita que en aquellos periodos que no correspondan a vacaciones
colectivas y dado que es dable en el régimen de empleo municipal, el recargo de funciones, en
tanto exista justificacion valedera y razonable que asi lo requiera, se solicita desde ya acuerdo
del Concejo Municipal en el sentido de que en los periodos de vacaciones no colectivas
(semana santa y diciembre) el puesto de Auditor Interno se delegue como recargo de funciones
en el Lic. Michael Tencio Mora, quien cumple con los requisitos minimos del puesto de que se
trate, segin el Manual Descriptivo de puestos (articulo 120 del Codigo Municipal).

Dado que, en el Codigo Municipal, no existe una norma especifica que regule la figura del
recargo de funciones, se puede recurrir a los parametros razonables y precisos previstos en el

articulo 22 bis, inciso b), del Reglamento al Estatuto de Servicio Civil, que en lo respecta al
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024

pago, Unicamente es posible en tratandose de recargos de funciones de puestos de mayor
categoria, que excedan de un mes.

SE DISPONE:

ACUERDO N°1: SE ACOGE lo dispuesto en oficio MO-CM-AI-062-2023 del Lic. Omar

Villalobos Hernandez, Auditor Interno, Municipalidad de Orotina. Consecuentemente, SE
APRUEBA el cronograma de disfrute de mis vacaciones correspondientes al periodo 2021-
2022, que se describe.

Y SE APRUEBA LA SOLICITUD DEL RECARGO DE FUNCIONES, en el sentido de
que en los periodos de vacaciones no colectivas (semana santa y diciembre) el puesto de
Auditor Interno se delegue como recargo de funciones en el Lic. Michael Tencio Mora, quien
cumple con los requisitos minimos del puesto de que se trate, segiin el Manual Descriptivo de
puestos (articulo 120 del Cédigo Municipal).

COMUNiQUESE ESTE ACUERDO AL SENOR AUDITOR INTERNO, MUNICIPALIDAD
DE OROTINA.

APROBADO EN FIRME Y CON UNANIMIDAD POR LOS MIEMBROS PRESENTES
DE LA COMISION.
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024

2- TRASLADO MO-CM-S-0438-23-2020-2024 FIRMADO POR SRA. KATTIA MARIA
SALAS CASTRO, SECRETARIA CONCEJO MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE
OROTINA

ASUNTO: OFICIO MO-A-RH-066-2023 FIRMADO POR LICDA. KARLA LARA ARIAS,
COORDINADORA, RECURSOS HUMANOS, MUNICIPALIDAD DE OROTINA
EXPEDIENTE: EVALUACION DE DESEMPENO 2022 SECRETARIA CONCEJO
MUNICIPAL Y AUDITOR INTERNO
CONSIDERANDO:

1. Que, mediante oficio MO-CM-S-0438-23-2020-2024 del 07 de junio de 2023, de la
Secretaria del Concejo Municipal, se comunico el acuerdo No. 23 tomado por el Concejo
Municipal de Orotina, en el acta de la Sesion Ordinaria No. 249 del dia 23 de mayo de
2023, que trasladé a esta comision el oficio MO-A-RH-066-2023 de la Unidad de Recursos
Humanos, que informo sobre el deber de realizar la Evaluacion de Desempefio 2023 a sus
colaborares y que el periodo a evaluar es del 01 de enero al 31 de diciembre del 2022, adi
como que se debe tomar en cuenta la Guia de Evaluaciéon de Desempefio 2023 el cual se
adjunta y que a los correos electrénicos de cada jefatura se les estard enviado los
formularios de cada colaborador a evaluar.

2. Que, se recibi¢ los archivos en Excel para la evaluacién de los funcionarios: Kattia Salas

Castro, Omar Villalobos Hernandez, Rocio Boza Umafia.
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024
3. Que, revisada la documentacion del expediente correspondiente, ESTA COMISION
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL TOMAR EL SIGUIENTE

ACUERDO:

a) En vista de que se trasladé a esta comisién el oficio MO-A-RH-066-2023 de la Unidad de
Recursos Humanos, que informé sobre el deber de realizar la Evaluacion de Desempefio
2023 a sus colaborares y que el periodo a evaluar es del 01 de enero al 31 de diciembre del
2022, adi como que se debe tomar en cuenta la Guia de Evaluacion de Desempefio 2023 el
cual se adjunta y que a los correos electronicos de cada jefatura se les estara enviado los
formularios de cada colaborador a evaluar.

b) Que, se recibié los archivos en Excel para la evaluacion de los funcionarios: Kattia Salas
Castro, Omar Villalobos Hernandez, Rocio Boza Umafia.

¢) Que, el Departamento de Recursos Humanos aclaré que la evaluacion de la funcionaria
Rocio Boza Umaiia le corresponde al Presidente del Concejo Municipal.

SE DISPONE:

ACUERDO N°1: CONVOCAR a la Sefiora Kattia Maria Salas Castro, Secretaria de Concejo

Municipal y al Sefior Omar Villalobos Hernindez, Auditor Interno para Sesiéon Ordinaria de
Comision de Gobierno y Administracion, a celebrarse el viernes 16 de junio de 2023, a las

6:00 p.m. en la Sala de Sesiones de Concejo Municipal, lo anterior, para la aplicacion de la

debida Evaluacion de Desempeiio.




10

13

12

13

14

15

16

17

18

19

20

MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024

APROBADO EN FIRME Y CON UNANIMIDAD POR LOS MIEMBROS PRESENTES
DE LA COMISION.
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DICTAMEN Ne CGA-132-23-2022-2024-18
3- TRASLADO MO-CM-S-0450-23-2020-2024 FIRMADO POR SRA. KATTIA MARIA
SALAS CASTRO, SECRETARIA CONCEJO MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE
OROTINA
ASUNTO: OFICIO DREA-SEC09-CNO-011-2023 FIRMADO POR MSC. MIGUEL

ALP{ZAR VARGAS, DIRECTOR INSTITUCIONAL Y MSC. MINOR VARGAS
GUTIERREZ, SUPERVISOR CIRCUITO 09 OROTINA-SAN MATEO
EXPEDIENTE: NOMBRAMIENTO JUNTA ADMINISTRATIVA COLEGIO NOCTURNO
OROTINA
CONSIDERANDO:

1. Que, mediante oficio MO-CM-S-0450-23-2020-2024 del 09 de junio de 2023, de la
Secretaria del Concejo Municipal, se comunicé el acuerdo No. 02 tomado por el Concejo
Municipal de Orotina, en el acta de la Sesion Ordinaria No. 251 del dia 30 de mayo de
2023, que trasladé a esta comision el oficio DREA-SEC09-CNO-011-2023 firmado por
Mse. Miguel Alpizar Vargas, Director institucional y Msc. Minor Vargas Gutiérrez,
Supervisor Circuito 09 Orotina-San mateo, donde solicité el nombramiento de la Junta

Administrativa del Colegio Nocturno de Orotina y presento las ternas.
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024
2. Que, revisada la documentacion del expediente correspondiente, ESTA COMISION
RECOMIENDA AL CONCEJO MUNICIPAL TOMAR EL _SIGUIENTE

ACUERDO:

Que, mediante oficio MO-CM-S-0450-23-2020-2024 del 09 de junio de 2023, de la
Secretaria del Concejo Municipal, se comunico el acuerdo No. 02 tomado por el Concejo
Municipal de Orotina, en el acta de la Sesioén Ordinaria No. 251 del dia 30 de mayo de
2023, que trasladé a esta comision el oficio DREA-SEC09-CNO-011-2023 firmado por
Msc. Miguel Alpizar Vargas, Director institucional y Msc. Minor Vargas Gutiérrez,
Supervisor Circuito 09 Orotina-San mateo, donde solicito el nombramiento de la Junta

Administrativa del Colegio Nocturno de Orotina y presento las siguientes ternas:
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023
PERIODO 2022-2024

José Ronny Sandi Chavarria 107740283
Glenda Mora Aguilar 114380864
ACUERDQO N°2: CONVOCAR a las personas mencionadas para su debida juramentacion, la
proxima Sesion Ordinaria de Concejo Municipal a celebrarse el dia 20 de junio de 2023, a las
6:30 p.m. en la Sala de Sesiones del Concejo Municipal.
APROBADO EN FIRME Y CON UNANIMIDAD POR LOS MIEMBROS PRESENTES
DE LA COMISION.
*************************************************************************
V.-TERMINA LA SESION
No habiendo mas temas que tratar se concluye la sesion al ser las 5:05 p.m.
VICTOR JULIO SERRANO MIRANDA GREIVI ERRERO ALVAREZ

PRESIDENTE _
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MUNICIPALIDAD DE OROTINA-CONCEJO MUNICIPAL
COMISION DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACTA DE SESION ORDINARIA CGA-133-2023

PERIODO 2022-2024

RN

e MRS D e T B De e

Leonel Alpuzar Solérzano 203450933

 Sonia Alejandra Rojas Alvarado 1603220613

Maury Guido Montero | 601360549

Terna Mo § _Cédula 3 !

Fausto Rolando Vallejos Ruiz | 501950837 SNSRI,

Leda Maria Mora Montero - 203830298 |
| Ulises Rojas Saborio - 203230755 |
S TR TR PR, X, _ Cédula’

Julio Cesar Sandoval Alfaro | 109560972

Alexander Madrigal Molina _ B r 106380150
| Enrique Herrera Zumbado | 116400037
] DTl e R D, g e ST T R
| José Ronny Sandi Chavarria 107740283

Guillermo Emilio Valverde Vargas | 203370225

Luis Diego Rojas Abarca ) 1204380314

L TErna NBS S T ... Gedula

(Glenda LUCIa Mora Agunlar - | 114380864

José Luis Ramos Castellon 203790736

Edward Rolando Guzman Montero - ,g 108260413

SE DISPONE:

ACUERDO

LA

ccAutmm on » \

N°1: NOMBRAR A LAS SIGUIENTES PERSONAS PARA QUE

CONFORMEN LA JUNTA ADMINISTRATIVA DEL COLEGIO NOCTURNO DE

OROTINA:

Leonel Alpizar Sol6rzano 203450933
Fausto Vallejos Ruiz 501950837
Julio Sandoval Alfaro 109560972
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